	ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

________________М.М.Степаненко

«27»  березня  2013 року

інформаційнА карткА адміністративної послуги
Видача довідок громадянам про склад сім’ї та з місця реєстрації

(назва адміністративної послуги)

Загальний відділ виконавчого комітету Нетішинської міської  ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 

30100, м. Нетішин, вул. Шевченка, 1, каб. 7
2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги

Понеділок від 8.00 год. до 12.00 год.

середа від 9.00 год. до 12.00 год.

п’ятниця від 13.00 год. до 16.00 год.
3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

(03842) 3 -27-42
http://www.netishynrada.gov.ua

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.
Закони України 

ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про звернення громадян»
5.
Акти Кабінету Міністрів України 

6.
Акти центральних органів виконавчої влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги
8.
Підстава для одержання адміністративної послуги

Особисте звернення громадян
9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

Документ, що посвідчує особу, свідоцтва про народження неповнолітніх
10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

Усне звернення громадян до загального відділу виконавчого комітету міської ради
11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

безоплатно 
 
У разі платності:

11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

--
11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

-- 
11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати

-- 
12.
Строк надання адміністративної послуги

Невідкладно
13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги є відсутність документа, який посвідчує особу та свідоцтва про народження неповнолітніх
14.
Результат надання адміністративної послуги

Довідка
15.
Способи отримання відповіді (результату)

особисто 

16.
Примітка

 

 


